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INSTITUTO FEDERAL DE SAO PAULO CAMPUS REGISTRO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
CURSO DE ENGENHARIA DE PRODUCAO

Este regulamento esta embasado na Resolugdo CNE/CES n° 11, de 11 de marco de 2002 da Camara de
Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educacdo do Ministério da Educacdo, que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais para os Cursos de Engenharia de Producdo, especificamente no
paragrafo inico do artigo 7°, que assim dispde: “E obrigatdrio o trabalho final de curso como atividade
de sintese e integracdo de conhecimento™.

Capitulo | - Da Identificacdo

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso constitui-se em um trabalho individual obrigatdrio concluido
nos dois Gltimos periodos letivos do curso, cujo tema devera ser acordado entre aluno e Orientador,
centrado em uma determinada area tedrico-pratica ou de formagdo profissional, que sintetize os
conhecimentos adquiridos no curso.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Art. 2° O Trabalho de Conclusdo de Curso deve, obrigatoriamente, estar relacionado as atribuicdes
profissionais de forma a avaliar as habilidades e competéncias necessarias para o desempenho das
atividades do Engenharia de Produc&o.

Capitulo 111 — Dos Critérios e Procedimentos

Art. 3° O discente inscrito no Trabalho de Conclusdo de Curso devera estar sob a orientacdo de um
docente do Curso de Engenharia de Produgédo do IFSP — Campus Registro.

81° O discente podera indicar o seu Orientador.
§2° O docente podera ou ndo aceitar orientar o aluno, com base na afinidade com o tema proposto e o

vinculo do trabalho com a sua area de formacéo.
83° Caso o discente esteja sem Orientador, caberd a coordenacdo do curso designar um professor
Orientador, respeitando-se a relagdo do projeto com a area de formacgéo do docente.

Art. 4° Sdo obrigagdes do Orientador do Trabalho de Concluséo de Curso:

a) Estabelecer um cronograma de desenvolvimento do trabalho e atendimento ao aluno e controlar a
frequéncia (Anexo I).

b) Participar das etapas de avaliacdo e apresentagoes.

c) Zelar pelo bom andamento do trabalho e pela autoria do projeto desenvolvido pelo aluno.

Paragrafo (nico — Cada professor podera orientar até 4 (quatro) TCCs, salvo em casos de notoria
necessidade, mediante aprovacdo do Colegiado de Curso.

Art. 5° Para organizar algumas das atividades relacionadas com o Trabalho de Concluséo de Curso, a
Coordenacéo do Curso podera designar um Professor Supervisor de Trabalho de Conclusao de Curso, ao
qual cabera:

a) Receber a inscricdo dos alunos no TCC e encaminhéa-las a Coordenacdo do Curso.
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b) Arquivar os Formularios de Aceite de Orientacdo do TCC (Anexo Il) e o Termo de Responsabilidade
Discente no TCC (Anexo lI1).

¢) Organizar as atividades de avaliacdo e apresentacdes.

d) Organizar as bancas finais.

e) Assessorar todos os discentes e docentes em quaisquer situaces ndo previstas neste Regulamento.

) Organizar e divulgar o cronograma de atividades, bem como fazer cumpri-lo.

Art. 6° O discente devera remeter o tema e a sugestao de nome para orientacdo do seu TCC a Coordenagdo
do Curso, no minimo, 60 dias antes do inicio do periodo letivo em que o discente se inscrevera no
Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 7° O TCC sera desenvolvido durante um (1) ano (2 periodos letivos) e contara com dois momentos
de avaliacdo conforme cronograma apresentado pelo Coordenador do Curso ou pelo Professor Supervisor
de TCC (quando houver designacdo).

Art. 8° A entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ser feita para o0 Coordenador do Curso ou
para o Professor Supervisor de TCC (quando houver designacdo) em cada uma das duas etapas: Exame
de Qualificacdo e Defesa Publica do TCC.

Capitulo IV - Das Diretrizes e Técnicas de Elaboracao

Art. 9° O TCC devera ser desenvolvido sob a forma de monografia, com tema afim a area de Engenharia
de Producéo.

Art. 10° Aluno que se enquadrar em todas as condi¢des a seguir podem solicitar a Coordenacao do Curso
de Engenharia de Producdo a utilizacdo do seu projeto de Iniciagdo Cientifica para defesa do TCC. A
Coordenacdo do Curso de Engenharia de Producao devera submeter na pauta da primeira reunido do
respectivo semestre letivo do Colegiado do Curso de Engenharia de Producdo para apreciacdo e
deferimento ou indeferimento.

81° S8o condicdes para a solicitacdo que trata o caput:

a. A solicitagdo deve ser feita por e-mail para a Coordenacdo do Curso de Engenharia de
Producdo até a data de matricula do 9° periodo letivo;

b. O trabalho deve ter sido publicado em periddico nacional ou internacional, com no minimo
qualis B4, na area de engenharias Il da Capes, tendo apenas um(a) aluno(a) dentre os
autores, sendo este(a) o(a) autor(a) principal e sob a orientacdo de docentes, até a data da
solicitagéo.

§2° O Colegiado do Curso de Engenharia de Producédo devera analisar a solicitacdo, o atendimento as
condicdes e a qualidade/porte do evento ou periodico da publicacdo, para deferir ou ndo a solicitacao.
83° SolicitacGes indeferidas deverdo seguir o desenvolvimento normal do TCC com monografia.

84° Aluno com solicitacdo deferida podera substituir a entrega da monografia pela apresentacéo do artigo
publicado, além de preparar a apresentacao e defender o trabalho para banca.

Paragrafo Ginico - E obrigatdria a entrega na forma digital em conformidade com o Manual de Trabalhos
Académicos do IFSP — Campus Registro.

Capitulo V - Da Avaliacéo

Art.11 A avaliacdo acontecera em dois momentos no desenvolvimento do TCC: Exame de Qualificagdo
e Defesa Publica do TCC.
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Art. 12 No Exame de Qualificacdo, o aluno serd considerado Aprovado, Reprovado, Aprovado
Condicionalmente. Essa deliberacdo sera de competéncia dos membros da banca.

Paragrafo Unico — Caso o aluno seja Aprovado Condicionalmente, deverad entregar nova versao do
trabalho no prazo maximo de 15 (quinze) dias.

Art. 13 Na Gltima avaliagdo (Defesa Publica do TCC), o trabalho sera considerado Aprovado, Reprovado
ou Aguardando Reformulagdes. Essa deliberacdo sera de competéncia dos membros da banca.

81° Quando as reformulagdes forem consideradas minimas pela banca, o trabalho podera ser aprovado,
0 que ndo exime o(a) aluno(a) de ter de fazer as correcdes solicitadas pela banca, sob pena de ndo concluir
o TCC.

§2° Cabera ao Orientador verificar se as reformulaces solicitadas pela banca foram atendidas.

83° A versao final do trabalho com as devidas correcdes devera ser entregue, na coordenagao do curso,
em até 15 (quinze) dias ap0s a data da defesa.

84° O(A) aluno(a) sera reprovado(a) pela banca quando:

- ndo se apresentar as sessdes agendadas com o Orientador;

- ndo comparecer a defesa publica de TCC;

- for comprovado plagio no trabalho;

- o trabalho ndo apresentar contetdo ou forma adequados;

- ndo entregar o trabalho até a data aprazada.

85° Caso o trabalho seja Reprovado, somente podera ser reapresentado apos 6 (seis) meses e devera
passar, novamente, por avaliacdo presencial em banca publica.

86° A sessdo publica de defesa de TCC apenas podera ocorrer com o consentimento do(a) Orientador(a)
do trabalho. Se ele(a) julgar que o trabalho ndo estd em condicdes de ser apresentado, a banca ndo devera
ser realizada.

87° Depois da Defesa Publica do TCC, o discente aprovado ficara responsavel por entregar o volume
final com as correcdes sugeridas pela banca, no prazo estabelecido pela Coordenagdo do Curso ou pelo
Professor Supervisor de TCC (quando houver designacéo), sob pena de ndo colar grau caso ndo cumpra
0 prazo.

Capitulo VI — Da Composicdo das Bancas

Art. 14 A Banca Examinadora tem o intuito de avaliar técnica e qualitativamente o TCC.

§1° A Banca do Exame de Qualificacdo do TCC sera composta pelo(a):

| — Presidente da Banca: é o Orientador, sendo suas atribuicGes a de contatar os demais membros,
agendar a data de apresentacdo dentro do periodo estabelecido para as bancas de qualificacdo do TCC,
verificar se todos os quesitos descritos neste documento foram atendidos e elaborar a Ata do Exame de
Qualificacdo do TCC (Anexo IV).

Il - Examinador 1: devera ser um membro interno, que serd indicado pelo Orientador do trabalho.

Il — Examinador 2: devera ser um membro interno, que sera indicado pelo Orientador do trabalho.

§2° A Banca de Defesa Publica do TCC sera composta pelo:

| — Presidente da Banca: é o Orientador ou um membro indicado por ele, sendo suas atribuicdes a de
contatar os demais membros, agendar a data de apresentacdo dentro do periodo estabelecido para as
bancas de TCC, verificar se todos os quesitos descritos neste documento foram atendidos e elaborar a
Ata de Defesa do TCC (Anexo V).

Il - Examinador 1: devera ser um membro interno, que serd indicado pelo Orientador do trabalho.
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Il — Examinador 2: devera ser um membro interno ou externo, que sera indicado pelo Orientador do
trabalho.
83° Na hipotese de o trabalho possuir um Coorientador, este podera participar da banca como um dos

membros.
Capitulo VII — Da Defesa Publica do TCC

Art. 15 E pré-requisito para a realizacio da Banca de Defesa Publica do TCC que o trabalho j& tenha sido
previamente aprovado no Exame de Qualificagdo dentro dos prazos estipulados.

81° Apds a nomeacdo da Banca Examinadora do TCC, o aluno devera entregar, pelo menos, 3 (trés)
cdpias da versao final do trabalho para a Coordenacdo do Curso ou para o Professor Supervisor de TCC
(quando houver designacdo). As trés cdpias deverao estar encadernadas em espiral.

82° A entrega das cOpias devera ocorrer com antecedéncia minima de 10 (dez) dias antes do dia inicial

do periodo de Bancas de Defesa Publica do TCC.

Art. 16 A defesa do TCC ocorrera em sessao publica formal, agendada e divulgada pelo(a) Orientador(a).

Paragrafo Unico — Junto com as cépias encadernadas, o orientador devera entregar o Formulario de
Agendamento de Defesa de TCC (Anexo VI).

Art. 17 Os tempos de exposic¢do do trabalho pelo aluno(a) a banca examinadora e os tempos de arguigdo
e resposta serdo previamente definidos e divulgados pela Coordenacdo do Curso ou pelo Professor
Supervisor de TCC (quando houver designacdo).

Capitulo VIII - Da Frequéncia

Art.18 O aluno devera ter, no minimo, a frequéncia de 75% de presenca nos atendimentos agendados
pelo Orientador. A frequéncia sera controlada pelo Orientador, em ficha prdpria (Anexo I).

Capitulo IX — Das Disposicoes Transitdrias

Art. 19 Quaisquer ocorréncias que ndo estejam presentes neste Regulamento serdo resolvidas pelo
Colegiado do Curso de Engenharia de Producédo do IFSP — Campus Registro.



